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Vjezbe 5 - MS Word

S Infoeduke preuzmite datoteku Vjezbe5.zip i sve datoteke iz nje raspakirajte u mapu
Vjezbe 5, koju cete kreirati na svom racunalu.

Zadatci:

1.

Otvorite datoteku Vjezba 5a.docx i uredite dokument da izgleda identi€no kao dokument
Predlozak 5a.pdf.
a. U dokumentu su Kkoristeni stilovi:

i. Normal — font Times New Roman, veli¢ina 12, obostrano poravnanje,
razmaci prije i poslije odlomka 10 pt, prored 1,2 visine retka;

i. Naslov 1 (Heading 1) — font Times New Roman, veli¢ina 16, podebljano,
plave boje, sredidnje poravnanje, sve velikim slovima, razmak izmedu slova
proSiren za 3 pt, razmaci prije i poslije odlomka 10 pt, prored visine 1,2 retka,
gornji i donji jednostruki obrub plave boje, odmaknut od teksta za 10 pt;

iii. Naslov 2 (Heading 2) — font Times New Roman, veli¢ina 14, podebljano,
svijetloplave boje, lijevo poravnanje, lijeva uvlaka 1,2 cm, razmaci prije i
poslije odlomka 10 pt, prored 1,2 visine retka.

Otvorite datoteku Vjezba 5b.docx i uredite dokument da izgleda identi¢no kao dokument
Predlozak 5b.pdf.
a. U dokumentu su koriSteni stilovi:

i. Normal — font Arial Narrow, veli€ina 12, sive boje, obostrano poravnanje,
razmak prije odlomka 0 pt i poslije odlomka 12 pt, jednostruki prored;

i. Naslov 1 (Heading 1) — font Arial Narrow, veli¢ina 20, podebljano, zelene
boje, lijevo poravnanje, razmak prije odlomka 24 pt i poslije odlomka 12 pt,
jednostruki prored, gorniji i donji jednostruki obrub zelene boje debljine 3 pt;

ii. Naslov 2 (Heading 2) — font Arial Narrow, veli¢ina 18, podebljano,
svijetlozelene boje, desno poravnanje, razmak prije odlomka 36 pt i poslije
odlomka 12 pt, jednostruki prored.

b. U dokument je potrebno ubaciti dvije slike i pozicionirati ih na ista mjesta kao u
predloSku — §to je prikazano slikama je nevazno.
c. Primjeri glagola po kategorijama na dnu tre¢e stranice trebaju biti rijeSeni

tabulatorima.
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3. Otvorite datoteku Vjezba 5c.docx i uredite dokument da izgleda identi€no kao dokument
Predlozak 5c.pdf.

a. U dokumentu su koriSteni stilovi:

i. Normal —font Segoe UI, veli€ina 14, lijevo poravnanje, razmaci prije i poslije
odlomka 12 pt, jednostruki prored;

i. Naslov 1 (Heading 1) — font Georgia, veli¢ina 20, podebljano, narancaste
boje, srediSnje poravnanje, razmaci prije i poslije odlomka 48 pt, jednostruki
prored;

b. Logotipe Algebre i ECDL-a potrebno je pronaéi na Internetu i umetnuti u dokument
na ispravna mjesta.

c. Obratite paznju na to da podaci kupca nisu iznad, nego djelomi¢no pored podataka
Algebre te osigurajte da tako bude i u VaSem dokumentu. Isto vrijedi i za tekst s
datumom racuna i imenom prodavaca.

d. Inicijal je u fontu Old English Text MT.

Po zavrSetku vjezbe, sve koriStene i kreirane datoteke komprimirajte u mapu imena
ImePrezimeWord2.zip, tako kreiranu datoteku prenesite na svoj OneDrive i podijelite je s

nastavnikom kod kojeg slusate vjezbe.



