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ALGEBRA

Vjezbe 4 — MS Outlook

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Prikazite u web pregledniku stranicu outlook.com i prijavite se svojim racunom e-poste sa
sustava @algebra.hr (podaci za prijavu isti su kao i za Infoeduku).

Kreirajte pravilo koje ¢e sve poruke e-poste koje stignu na Vasu adresu, u polju Naslov (Subject)
sadrze rije€ Algebra, a nisu oznacene visokom vaznos$éu, automatski premjestiti u mapu Faks.

Kreirajte novu poruku e-poste. Neka naslov (Subject) sadrzi rijeC Algebra. Upisite proizvoljni
tekst poruke i zatim poruku posaljite na e-mail adresu nekog Vaseg kolege ili kolegice u grupi,
s nastavnickom e-mail adresom (napisana na ploci) u polju Skrivena kopija (Bcc).

Pricekajte da od kolege ili kolegice u grupi dobijete poruku — uvjerite se da je automatski dosla
u mapu Faks. Oznacite poruku zastavicom s rokom izvrsenja sutra.

U kalendaru kreirajte novu obvezu proizvoljnog sadrzaja i trajanja, u proizvoljno vrijeme unutar
ovog tjedna. Osigurajte da se u Vasem kalendaru vrijeme u koje se odrZava ta obveza prikazuje
kao zauzeto. Obvezi dodijelite kategoriju Zute boje proizvoljnog naziva.

Kreirajte obvezu Planinarenje koja ée se odrzati ove nedjelje od 9:00 do 14:00 sati na Sljemenu.
Pozovite na Planinarenje barem dvoje kolega iz grupe i nastavnika (e-mail adresa napisana na
ploci).

Pricekajte da od nekog kolege ili kolegice iz grupe dobijete poziv na Planinarenje pa ga odbijte.
Kreirajte Sastanak studenata koji ¢e se odrzavati svakog ponedjeljka od 18:00 do 20:00 sati
putem platforme MS Teams. Sastanci se trebaju poceti odrzavati u prvom mogucem terminu i

ponavljati se svaki tjedan do kraja studenoga. Na sastanak pozovite barem dvoje kolega iz
grupe i nastavnika (e-mail adresa napisana na ploci).

Pri¢ekajte da od nekog kolege ili kolegice iz grupe dobijete poziv na Sastanak studenata pa ga
prihvatite.

Kreirajte Sastanak ljubitelja macaka koji ¢e se odrzavati svakog posljednjeg utorka u mjesecu,
od 19:00 do 22:00 sata u Klubu ljubitelja macaka. Sastanci se trebaju poceti odrZzavati u prvom
mogucéem terminu i ponavljati se do kraja veljace sljedeée godine.

Pricekajte da od nekog kolege ili kolegice iz grupe dobijete poziv na Sastanak studenata pa ga
uvjetno prihvatite (objasnite organizatoru zasto ste odabrali tu opciju).

Promijenite prikaz kalendara tako da se prikazuju obveze za sljedeéih 7 dana, pocevsi od srijede
u trenutnom tjednu. Uhvatite sliku zaslona na kojoj ¢e se vidjeti Planinarenje, Sastanak
studenata i Sastanak ljubitelja macaka te je spremite kao Kalendar.jpg.

Posaljite datoteku Kalendar.jpg, koju ste kreirali u prethodnom zadatku, nastavniku mailom
(e-mail adresa napisana na ploci).

OtkaZite obvezu Planinarenje te posaljite o tome obavijest svima uklju¢enima, s opisanim
razlogom otkazivanja.

Obrisite sve nezZeljene poruke e-poste, otkaZite sve sastanke i obriSite sve obveze iz kalendara.

Odjavite se sa sustava outlook.com.



